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МБУДО «Дворец детского творчества» 

__________________/С.В. Мусский/ 

 
 

ИНСТРУКЦИЯ ПО ДЕЙСТВИЯМ СОТРУДНИКОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ «ДВОРЕЦ ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА» ГОРОДА КУРСКА ПРИ ВОЗНИКНОВЕНИИ УГРОЗЫ СОВЕРШЕНИЯ 

ТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО АКТА В ЗДАНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ И (ИЛИ) НА ЕГО ТЕРРИТОРИИ  

 

1.Общие положения 

 

1.1.Настоящая инструкция разработана в соответствии с Федеральным законом от 6 марта 2006 г. N 35-ФЗ «О противодействии терроризму» (в 

действующей редакции), Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012г. № 273 -ФЗ (в действующей редакции), на 

основании Постановления Правительства РФ от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов 

(территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министер ства 

просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)».  

1.2.Настоящая инструкция определяет порядок действий сотрудников Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Дворец детского творчества» г. Курска (далее – МБУДО ДДТ) при возникновении угрозы совершения террористического акта в здании 

образовательного учреждения и (или) на его территории и является обязательной для исполнения всеми лицами, постоянно или врем енно 

работающими на объекте.  

1.3. Весь персонал независимо от занимаемой должности обязан четко знать и строго выполнять установленный порядок действий при возникновении 

угрозы совершения террористического акта в здании образовательного учреждения и (или) на его территории, которые могут вызвать угрозу для 

жизни и здоровья персонала (в т. ч. переменного состава, посетителей и т.д.)  

1.4. Данная инструкция хранится в папке руководителя МБУДО ДДТ. Ее содержание доводится до всего персонала.  

 

2. Алгоритмы действий персонала МБУДО ДДТ, вахтеров и обучающихся при совершении (угрозе совершения) преступления в формах 

вооруженного нападения, размещения взрывного устройства, захвата заложников, а также информационного взаимодействия МБУДО ДДТ с 

территориальными органами МВД России, Росгвардии и ФСБ России. 

 

2.1. Применяемые термины и сокращения:  

 

беспилотный летательный аппарат (БПЛА) – летательный аппарат без экипажа на борту, полностью автоматический либо управляемый 

дистанционно; 

взрывное устройство — предмет, вызывающий подозрения при его обнаружении (имеющий признаки взрывного устройства), который может 

выглядеть как сумка, сверток, пакет или коробка бесхозно находящиеся в зоне возможного одновременного присутствия большого количества людей, 



вблизи взрывоопасных, пожароопасных объектов, различного рода коммуникаций, в том числе при наличии на обнаруженном предмете проводов, 

веревок, изоленты, издаваемых звуков, исходящих запахов; 

горючая жидкость – жидкость, способная воспламеняться при использовании источника зажигания и самостоятельно гореть после его удаления;  

место сбора — участок местности (здание), расположенный вблизи объекта, обладающий достаточной площадью для размещения людей, 

подлежащих эвакуации, обеспечивающий безопасное удаление от поражающих факторов взрыва и возможных последствий разрушения кон струкций 

объекта. В целях исключения обморожения людей в зимнее время года местом сбора могут назначаться близлежащие здания достаточной площади 

иного назначения (формы собственности) по согласованию с руководителем, оперативными службами и правообладателями таких зданий. 

обучающиеся — физические лица, осваивающие образовательные программы; 

объект — объект (территория) образовательной организации; 

оперативные службы - представители территориального органа безопасности, Федеральной службы войск национальной гвардии Российской 

Федерации (подразделения вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации), Министерства внутренних дел 

Российской Федерации и Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий 

стихийных бедствий; 

передача тревожного сообщения — активация системы передачи тревожных сообщений в подразделения войск национальной гвардии Российской 

Федерации или в систему обеспечения вызова экстренных оперативных служб по единому номеру «112» либо по другому действующему номеру (в 

том числе посредством телефонной или сотовой связи); 

персонал, работники — преподавательский состав, административный и иной персонал объекта;  

руководитель — директор МАУ ДО ЦДТ или лицо, его замещающее; 

система оповещения — автономная система (средство) экстренного оповещения работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте, об 

угрозе совершения или о совершении террористического акта. 



 

2.2. Алгоритмы действий персонала МБУДО ДДТ, вахтеров и обучающихся при совершении (угрозе совершения) преступлений 

террористической направленности. 
 

2.2.1.Вооруженное нападение 

 

 

Категория персонала Действия 

Стрелок на территории Стрелок в здании 

Руководство -При обнаружении угрозы совершения - При обнаружении угрозы совершения террористического 

(директор и его террористического акта на объекте (территории), акта на объекте (территории), получении информации (в том 

заместители) получении информации (в том  числе анонимной) об числе анонимной) об угрозе совершения или о совершении 

 угрозе совершения или о совершении террористического акта на объекте (территории) 

 террористического акта на объекте (территории) должностное лицо, осуществляющее непосредственное 

 должностное лицо, осуществляющее непосредственное руководство деятельностью работников объекта 

 руководство деятельностью работников объекта (территории) (уполномоченное им лицо), незамедлительно 

 (территории) (уполномоченное им лицо), информирует об этом с помощью любых доступных средств 

 незамедлительно информирует об этом с помощью связи территориальный орган безопасности, 

 любых доступных   средств   связи   территориальный территориальный орган Федеральной службы войск 

 орган безопасности, территориальный орган национальной гвардии Российской Федерации 



 Федеральной службы войск национальной гвардии 

Российской Федерации (подразделения 

вневедомственной охраны войск национальной гвардии 

Российской Федерации), территориальный орган 

Министерства внутренних дел Российской Федерации и 

территориальный орган Министерства Российской 

Федерации по делам гражданской обороны, 

чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий 

стихийных бедствий по месту нахождения объекта 

(территории), а также орган (организацию), 

являющийся правообладателем объекта (территории), и 

вышестоящий орган (организацию). 

- незамедлительно информировать о вооруженном 

нападении руководителя в случае его отсутствия на 

объекте; 

--При направлении информации об угрозе совершения 

или о совершении террористического акта на объекте 

(территории) лицо, передающее указанную 

информацию с помощью средств связи, сообщает: 

а) свою фамилию, имя, отчество (при наличии) и 

занимаемую должность; 

б) наименование объекта (территории) и его точный 

адрес; 

в) дату и время получения информации об угрозе 

совершения или о совершении террористического акта  

на объекте (территории); 

г) характер информации об угрозе совершения 

террористического акта или характер совершенного 

террористического акта; 

д) количество находящихся на объекте (территории) 

людей; 

е) другие значимые сведения по запросу 

территориального органа безопасности, 

территориального органа Федеральной службы войск 

национальной гвардии Российской Федерации 

(подразделения вневедомственной охраны войск 

национальной гвардии Российской Федерации), 

территориального органа Министерства внутренних дел 
Российской   Федерации   и   территориального   органа 

(подразделения вневедомственной охраны войск 

национальной гвардии Российской Федерации), 

территориальный орган Министерства внутренних дел 

Российской Федерации и территориальный орган 

Министерства Российской Федерации по делам гражданской 

обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 

последствий стихийных бедствий по месту нахождения 

объекта (территории), а также орган (организацию), 

являющийся правообладателем объекта (территории), и 

вышестоящий орган (организацию); 

- незамедлительно информировать о вооруженном 

нападении руководителя в случае его отсутствия на объекте; 

-При направлении информации об угрозе совершения или о 

совершении террористического акта на объекте 

(территории) лицо, передающее указанную информацию с 

помощью средств связи, сообщает: 

а) свою фамилию, имя, отчество (при наличии) и 

занимаемую должность; 

б) наименование объекта (территории) и его точный адрес; 

в) дату и время получения информации об угрозе 

совершения или о совершении террористического акта на 

объекте (территории); 

г) характер информации об угрозе совершения 

террористического акта или характер совершенного 

террористического акта; 

д) количество находящихся на объекте (территории) людей; 

е) другие значимые сведения по запросу территориального 

органа безопасности, территориального органа Федеральной 

службы войск национальной гвардии Российской Федерации 

(подразделения вневедомственной охраны войск 

национальной гвардии Российской Федерации), 

территориального органа Министерства внутренних дел 

Российской Федерации и территориального органа 

Министерства Российской Федерации по делам гражданской 

обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 

последствий стихийных бедствий. 

-Лицо, передавшее информацию об угрозе совершения или о 

совершении террористического акта, фиксирует 

(записывает) фамилию, имя, отчество (при наличии), 



 Министерства Российской Федерации по делам 

гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 

ликвидации последствий стихийных бедствий; 

-лицо, передавшее информацию об угрозе совершения 

или о совершении террористического акта, фиксирует 

(записывает) фамилию, имя, отчество (при наличии), 

занимаемую должность лица, принявшего 

информацию, а также дату и время ее передачи. 

При направлении такой информации с использованием  

средств факсимильной связи лицо, передающее 

информацию, удостоверяет сообщение своей подписью; 

-должностное лицо, осуществляющее 

непосредственное руководство деятельностью 

работников на объекте (территории) (лицо, его 

замещающее), при обнаружении угрозы совершения 

террористического акта на объекте (территории) или 

получении информации об угрозе совершения 

террористического акта на объекте (территории) 

обеспечивает: 

а) оповещение работников, обучающихся и иных лиц, 

находящихся на объекте (территории), об угрозе 

совершения террористического акта; 

б) безопасную и беспрепятственную эвакуацию 

работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на  

объекте (территории); 

в) усиление охраны и контроля пропускного и 

внутриобъектового режимов, а также прекращение 

доступа людей и транспортных средств на объект 

(территорию); 

г) беспрепятственный доступ на объект (территорию) 

оперативных подразделений территориальных органов 

безопасности, территориальных органов Министерства 

внутренних дел Российской Федерации, 

территориальных органов Федеральной службы войск 

национальной гвардии Российской Федерации 

(подразделений вневедомственной охраны войск 

национальной   гвардии   Российской   Федерации)   и 

территориальных органов Министерства Российской 

Федерации      по      делам      гражданской      обороны, 

занимаемую должность лица, принявшего информацию, а 

также дату и время ее передачи. 

При направлении такой информации с использованием 

средств факсимильной связи лицо, передающее 

информацию, удостоверяет сообщение своей подписью. 

--Должностное лицо, осуществляющее непосредственное 

руководство деятельностью работников на объекте 

(территории) (лицо, его замещающее), при обнаружении 

угрозы совершения террористического акта на объекте 

(территории) или получении информации об угрозе 

совершения террористического акта на объекте 

(территории) обеспечивает: 

а) оповещение работников, обучающихся и иных лиц, 

находящихся на объекте (территории), об угрозе совершения 

террористического акта; 

б) безопасную и беспрепятственную эвакуацию работников, 

обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте 

(территории); 

в) усиление охраны и контроля пропускного и 

внутриобъектового режимов, а также прекращение доступа 

людей и транспортных средств на объект (территорию); 

г) беспрепятственный доступ на объект (территорию) 

оперативных подразделений территориальных органов 

безопасности, территориальных органов Министерства 

внутренних дел Российской Федерации, территориальных 

органов Федеральной службы войск национальной гвардии  

Российской Федерации (подразделений вневедомственной  

охраны войск национальной гвардии Российской 

Федерации) и территориальных органов Министерства 

Российской Федерации по делам гражданской обороны, 

чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий 

стихийных бедствий. 

- принять все меры к незамедлительной передаче по системе 

оповещения сообщения «ВНИМАНИЕ! ВООРУЖЕННОЕ 

НАПАДЕНИЕ!», в случае несрабатывания (отказа, 

уничтожения) системы оповещения - любым доступным 

способом; 

-находиться на постоянной связи с оперативными 

службами; 



 чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий 

стихийных бедствий. 

- принять все меры к незамедлительной передаче по 

системе оповещения сообщения «ВНИМАНИЕ! 

ВООРУЖЕННОЕ НАПАДЕНИЕ!», в случае 

несрабатывания (отказа, уничтожения) системы 

оповещения - любым доступным способом; 

- находиться на постоянной связи с 

оперативными службами; 

-при возможности отслеживать ситуацию  на 

территории и направление движения нарушителя; 

обеспечить беспрепятственный доступ к  месту 

происшествия оперативных служб; 

- после нейтрализации нарушителя обеспечить 

информирование родителей (законных 

представителей) обучающихся о временном 

прекращении учебного процесса; 

- осуществить сбор обучающихся для их последующей 

передачи родителям (законным представителям). 

-обеспечить   проведение мероприятий по 

ликвидации последствий происшествия. 

-при возможности отслеживать ситуацию в здании и 

направление движения нарушителя; 

-после нейтрализации нарушителя обеспечить 

информирование родителей  (законных 

представителей) обучающихся о временном прекращении 

учебного процесса; 

- осуществить сбор обучающихся для их последующей 

передачи родителям (законным представителям). 

- обеспечить проведение мероприятий по ликвидации 

последствий происшествия. 

Персонал - при нахождении вне здания объекта немедленно 

УЙТИ В  СТОРОНУ ОТ OПАCHOCTИ, уводя за 

собой людей, которые находятся в непосредственной 

близости, при возможности покинуть территорию 

объекта, в зимний период принять все возможные меры 

к недопущению обморожения  обучающихся, 

-обеспечить информирование оперативных служб и 

руководителя о ситуации и своем месте нахождения 

любым доступным способом; 

- при нахождении в здании объекта переместиться в 

ближайшее помещение, уводя за собой людей, 

находящихся поблизости и далее действовать в 

указанном ниже порядке; 

- находясь в помещении, обеспечить блокирование 

входов всеми доступными средствами, в том числе 

мебелью; 

-обеспечить размещение людей наиболее безопасным из 

возможных способов, как можно дальше от входов, 

-обеспечить информирование оперативных служб любым 

доступным способом (при возможности); 

- обеспечить передачу информации о вооруженном 

нападении руководителю любым доступным способом (при 

возможности); 

- не допускать общения людей по любым средствам связи; 

- принять меры к переводу всех имеющихся в помещении 

средств связи и иных приборов (приспособлений), в том 

числе предназначенных для обеспечения учебного процесса 

в беззвучный режим либо их отключению; 

- ожидать прибытия оперативных служб, разблокировать 

входы и покидать помещения только по команде 

руководства либо оперативных 

служб; 

- после нейтрализации нарушителя по указанию руководства 

обеспечить информирование родителей (законных 

представителей) о временном прекращении учебного 

процесса; 



 ближе к капитальным стенам, ниже уровня оконных 

проемов, под прикрытием мебели; 

- принять меры к прекращению паники и громких 

разговоров (звуков) в помещении; 

- при нахождении вне здания объекта немедленно 

УЙТИ В СТОРОНУ ОТ ЗДАНИЯ, в котором находится 

преступник, уводя за собой людей, которые находятся в 

непосредственной близости, при возможности покинуть 

территорию объекта, в зимний период принять все 

возможные меры  к недопущению обморожения 

обучающихся, обеспечить информирование 

оперативных служб и руководителя о ситуации и своем 

месте нахождения любым доступным способом; 

- при нахождении в здании объекта переместиться в  

ближайшее помещение, уводя за собой людей, 

находящихся поблизости и далее действовать в 

указанном ниже порядке; 

- находясь в помещении, обеспечить блокирование 

входов всеми доступными средствами, в том числе 

мебелью; 

обеспечить размещение людей наиболее безопасным из 

возможных способов, как можно дальше от входов, 

ближе к капитальным стенам, ниже уровня оконных 

проемов, под прикрытием мебели; 

-принять        меры к        прекращению 

паники и громких разговоров (звуков) в помещении; 

обеспечить информирование оперативных служб 

любым доступным способом (при возможности); 

- обеспечить передачу информации о вооруженном 

нападении руководителю любым доступным способом 

(при возможности); 

- не допускать общения людей по любым средствам 

связи; 

- принять меры к переводу всех имеющихся в 

помещении средств связи и иных приборов 

(приспособлений), в том числе предназначенных для 

обеспечения учебного процесса в беззвучный режим 

либо их отключению; 

-обеспечить   сбор и передачу обучающихся 

родителям (законным представителям); 

обеспечить по указанию руководства проведение 

мероприятий по ликвидации последствий 

происшествия; 

- при проведении операции по пресечению 

вооруженного нападения: 

лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не 

двигаться; 

по возможности держаться подальше от проемов дверей и 

окон; 

при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения 

потери крови; 

не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию по 

пресечению вооруженного нападения, или от них, так как 

они могут посчитать бегущих за преступников. 



 ожидать прибытия оперативных служб, разблокировать 

входы и покидать помещения только по команде 

руководства либо оперативных служб; 

- после нейтрализации нарушителя по указанию 

руководства обеспечить информирование родителей 

(законных     представителей) о временном 

прекращении учебного процесса; 

-обеспечить сбор и передачу обучающихся 

родителям (законным представителям); 

- обеспечить по указанию руководства проведение 

мероприятий по ликвидации последствий 

происшествия; 

- при проведения операции по пресечению 

вооруженного нападения: 

лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не 

двигаться; 

по возможности держаться подальше от проемов дверей 

и окон; 

при ранении постараться не двигаться с целью 

уменьшения потери крови; 

не бежать навстречу сотрудникам, проводящим 

операцию по пресечению вооруженного нападения, или 

от них, так как они могут посчитать бегущих за 

преступников. 

 

Обучающиеся - при нахождении вне здания объекта немедленно уйти  

в сторону от опасности, по возможности покинуть 

территорию объекта и сообщить родителям (законным 

представителям) о своем месте нахождения, в случае 

нахождения в непосредственной близости работника 

организации сообщить ему об опасности и далее 

действовать по его указаниям; 

-при нахождении в здании переместиться в ближайшее 

помещение или в сторону работника организации, 

сообщить ему об опасности и далее действовать по его 

указаниям; 

-помочь работнику организации заблокировать 

входы, в том числе с помощью мебели (самостоятельно 

заблокировать входы, если рядом не оказалось 

работника); 

-при нахождении вне здания объекта немедленно 

уйти в сторону от здания, в котором находится 

ПРЕСТУПНИК, ПО ВОЗМОЖНОСTИ ПОКИНУТЬ 

TЕРРИTOРИЮ 

объекта и сообщить родителям (законным представителям)  

о своем месте нахождения, в случае нахождения в 

непосредственной близости работника организации 

сообщить ему об опасности и далее действовать по его 

указаниям; 

-при нахождении в здании переместиться в ближайшее 

помещение или в сторону работника организации, сообщить 

ему об опасности и далее действовать по его указаниям; 

-помочь работнику организации заблокировать входы в 

помещениях, в том числе с помощью 



 -разместиться наиболее безопасным из возможных 

способов, как можно дальше от входов, ближе к 

капитальным стенам, ниже уровня оконных проемов, 

под прикрытием мебели; 

-сохранять спокойствие, разговаривать тихо, 

внимательно слушать и выполнять указания работника 

организации; 

-переключить средства связи в бесшумный режим либо 

их выключить; 

- оказать помощь и поддержку другим обучающимся 

только по указанию работника организации; 

-разблокировать выходы и выходить из помещения 

только по указанию работника организации, 

руководителя или оперативных служб; 

-при проведения операции по пресечению 

вооруженного нападения: 

- лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не 

двигаться; 

- по возможности держаться подальше от проемов 

дверей и окон; 

- при ранении постараться не двигаться с целью 

уменьшения потери крови; 

- не бежать навстречу сотрудникам, проводящим 

операцию по пресечению вооруженного нападения, или 

от них, так как они могут посчитать бегущих за 
преступников. 

мебели (самостоятельно заблокировать входы, если рядом не 

оказалось работника); 

- разместиться наиболее безопасным из возможных 

способов, как можно дальше от входов, ближе к 

капитальным стенам, ниже уровня оконных проемов, под 

прикрытием мебели; 

-сохранять спокойствие, разговаривать тихо, внимательно 

слушать и выполнять указания работника организации; 

- переключить средства связи в бесшумный режим либо их 

выключить; 

-оказать помощь и поддержку другим обучающимся только 

по указанию работника организации; 

- разблокировать выходы и выходить из помещения 

только по указанию работника организации, руководителя 

или оперативных служб; 

- при проведения операции по пресечению 

вооруженного нападения: 

- лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не 

двигаться; 

- по возможности держаться подальше от проемов дверей и 

окон; 

- при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения 

потери крови; 

- не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию  

по пресечению вооруженного нападения, или от них, так как 
они могут посчитать бегущих за преступников. 

Вахтер -обеспечить незамедлительную   передачу 

тревожного сообщения, зафиксировать время 

события; 

-обеспечить незамедлительную передачу сообщения 

«ВНИМАНИЕ! ВООРУЖЕННОЕ НАПАДЕНИЕ!» 

посредством системы оповещения или любым 

доступным способом; 

-обеспечить информирование руководства организации 

о вооруженном нападении любым доступным 

способом; 

- сообщить о происшествии и действиях нападающего, 

а также о видимом количестве оружия и иных средств  

нападения дежурному территориального органа 

-обеспечить незамедлительную   передачу 

тревожного сообщения, зафиксировать время 

события; 

-обеспечить незамедлительную передачу сообщения 

«ВНИМАНИЕ! ВООРУЖЕННОЕ НАПАДЕНИЕ!» 

посредством системы оповещения или любым доступным 

способом; 

-обеспечить информирование руководства организации о 

вооруженном нападении любым доступным способом; 

- сообщить о происшествии и действиях нападающего, а  

также о видимом количестве оружия и иных средств 

нападения дежурному территориального органа внутренних 

дел, уведомить территориальные органы ФСБ России, 



 внутренних дел, уведомить территориальные органы 

ФСБ России, Росгвардии, сообщить старшему наряда  

(при наличии) и дежурному по службе охраны; 

-ПО     ВОЗМОЖНОСTИ      ПOДДЕРЖИBАTb      ПО 

СТОЯННУЮ СВЯЗЬ С прибывающими нарядами 

оперативных служб, докладывая о принимаемых 

мерах и складывающейся на месте происшествия 

обстановке; 

- не покидать пункт охраны; в случае нахождения вне 

защищенного пункта охраны по возможности 

переместиться в пункт охраны и запереть укрепленную  

дверь изнутри. При нахождении вне защищенного 

пункта охраны, следует при возможности занять какое- 

либо укрытие; 

-ПРИ ВОЗМОЖНОСТИ   ПРИНЯТЬ    MЕРЫ 

к воспрепятствованию дальнейшего продвижения 

нарушителя (блокирование входных дверей в здания 

или изоляция в определенной части территории) или  

его задержанию; 

-обеспечить усиление охраны и контроля 

пропускного и внутриобъектового режимов, а также 

прекращение доступа людей и транспортных 

средств на объект (кроме оперативных служб); 

- при возможности отслеживать направление движения 

нарушителя и сообщать об этом руководству объекта  

любым доступным способом; 

- ПРИ ВОЗМОЖНОСТИ   OKА3АTb 

ПЕРУЮ ПОМОЩЬ пострадавшим, организовать 

эвакуацию людей с объекта; 

- обеспечить беспрепятственный доступ к месту 

происшествия оперативных служб и в дальнейшем 

действовать по распоряжениям руководства 

организации и оперативных служб; 

- после нейтрализации         нарушителя по 

распоряжению руководства организации осуществлять 

контроль передачи обучающихся родителям (законным 

представителям). 

Росгвардии, сообщить старшему наряда (при наличии) и 

дежурному по службе охраны; 

- ПО ВОЗМОЖНОСTИ ПOДДЕРЖИBАTb ПО 

СТОЯННУЮ СВЯЗЬ С прибывающими нарядами 

оперативных служб, докладывая о принимаемых мерах и 

складывающейся на месте происшествия обстановке; 

- не покидать пункт охраны; в случае нахождения вне пункта 

охраны по возможности переместиться в пункт охраны и  

запереть укрепленную дверь изнутри. При нахождении вне 

защищенного пункта охраны, следует при возможности 

занять какое-либо укрытие; 

- ПРИ ВОЗМОЖНОСТИ    ПРИНЯТЬ     MЕРЫ к 

воспрепятствованию дальнейшего продвижения нарушителя 

(блокирование дверей или изоляция в определенной части 

здания) или его задержанию; 

обеспечить усиление охраны и контроля 

пропускного и внутриобъектового режимов, а также 

прекращение доступа людей и транспортных средств на 

объект (кроме оперативных служб); 

- при    возможности отслеживать направление 

движения нарушителя   и сообщать об этом 

руководству объекта любым доступным способом; 

-при возможности оказать первую помощь 

пострадавшим, организовать эвакуацию людей с 

объекта; 

обеспечить беспрепятственный доступ к месту 

происшествия оперативных служб и в дальнейшем 

действовать по распоряжениям руководства организации и 

оперативных служб; 

-после нейтрализации нарушителя по распоряжению 

руководства организации осуществлять контроль передачи  

обучающихся родителям (законным представителям). 

2.2.2.Размещение взрывного устройства 

Категория Действия 



персонала Взрывное устройство 
обнаружено на входе (при попытке проноса) 

Взрывное устройство 
обнаружено в здании 

Руководство 

(директор и его 

заместители) 

- При обнаружении угрозы совершения 

террористического акта на объекте (территории), 

получении информации (в том числе анонимной) об 

угрозе совершения или о совершении 

террористического акта на объекте (территории) 

должностное лицо, осуществляющее непосредственное 

руководство деятельностью работников объекта 

(территории) (уполномоченное им лицо), 

 незамедлительно информирует об этом с помощью 

любых доступных средств связи территориальный 

орган безопасности, территориальный орган 

Федеральной службы войск национальной гвардии 

Российской Федерации (подразделения 

вневедомственной охраны войск национальной гвардии 

Российской Федерации),  

территориальный орган Министерства внутренних дел 

Российской Федерации и территориальный орган 

Министерства Российской Федерации по делам 

гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 

ликвидации последствий стихийных бедствий по месту 

нахождения объекта (территории), а также орган 

(организацию), являющийся правообладателем объекта 

(территории), и вышестоящий орган (организацию); 

-незамедлительно информировать об обнаружении 

взрывного устройства руководителя в случае его 

отсутствия на объекте; 

-при направлении информации об угрозе совершения 

или о совершении террористического акта на объекте 

(территории) лицо, передающее указанную 

 информацию с помощью средств связи, сообщает: 

а) свою фамилию, имя, отчество (при наличии) и 

занимаемую должность; 

б) наименование объекта (территории) и его точный 

адрес; 

в) дату и время получения информации об угрозе 

совершения или о совершении террористического акта 

на объекте (территории); 

- незамедлительно прибыть на место обнаружения 

предмета, похожего на взрывное устройство (кроме случаев 

получения информации о минировании посредством 

телефонных звонков и сообщений), оценить обстановку 

(возможно с привлечением работника охраны) и принять 

решение об информировании оперативных служб и 

эвакуации людей; 

- При обнаружении угрозы совершения террористического  

акта на объекте (территории), получении информации (в том 

числе анонимной) об угрозе совершения или о совершении  

террористического акта на объекте (территории) 

должностное лицо, осуществляющее непосредственное 

руководство деятельностью работников объекта 

(территории) (уполномоченное им лицо), незамедлительно 

информирует об этом с помощью любых доступных средств 

связи территориальный орган безопасности, 

территориальный орган Федеральной службы войск 

национальной гвардии Российской Федерации 

(подразделения вневедомственной охраны войск 

национальной гвардии Российской Федерации), 

территориальный орган Министерства внутренних дел 

Российской Федерации и территориальный орган 

Министерства Российской Федерации по делам гражданской 

обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 

последствий стихийных бедствий по месту нахождения 

объекта (территории), а также орган (организацию), 

являющийся правообладателем объекта (территории), и 

вышестоящий орган (организацию); 

-незамедлительно информировать об обнаружении 

взрывного устройства руководителя в случае его отсутствия 

на объекте; 

--При направлении информации об угрозе совершения или о 

совершении террористического акта на объекте 

(территории) лицо, передающее указанную информацию с 

помощью средств связи, сообщает: 

а) свою фамилию, имя, отчество (при наличии) и 

занимаемую должность; 



 г) характер информации об угрозе совершения 

террористического акта или характер совершенного 

террористического акта; 

д) количество находящихся на объекте (территории) 

людей; 

е) другие значимые сведения по запросу 

территориального органа безопасности, 

территориального органа Федеральной службы войск 

национальной гвардии Российской Федерации 

(подразделения вневедомственной охраны войск 

национальной гвардии Российской Федерации), 

территориального органа Министерства внутренних 

дел Российской Федерации и территориального органа 

Министерства Российской Федерации по делам 

гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 

ликвидации последствий стихийных бедствий. 

-Лицо, передавшее информацию об угрозе совершения 

или о совершении террористического акта, фиксирует 

(записывает) фамилию, имя, отчество (при наличии), 

занимаемую должность лица, принявшего 

информацию, а также дату и время ее передачи. 

При направлении такой информации с использованием  

средств факсимильной связи лицо, передающее 

информацию, удостоверяет сообщение своей подписью; 

-должностное лицо, осуществляющее 

непосредственное руководство деятельностью 

работников на объекте (территории) (лицо, его 

замещающее), при обнаружении угрозы совершения 

террористического акта на объекте (территории) или 

получении информации об угрозе совершения 

террористического акта на объекте (территории) 

обеспечивает: 

а) оповещение работников, обучающихся и иных лиц, 

находящихся на объекте (территории), об угрозе 

совершения террористического акта; 

б) безопасную и беспрепятственную эвакуацию 

работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на  

объекте (территории); 

б) наименование объекта (территории) и его точный адрес; 

в) дату и время получения информации об угрозе 

совершения или о совершении террористического акта на 

объекте (территории); 

г) характер информации об угрозе совершения 

террористического акта или характер совершенного 

террористического акта; 

д) количество находящихся на объекте (территории) людей; 

е) другие значимые сведения по запросу территориального 

органа безопасности, территориального органа Федеральной 

службы войск национальной гвардии Российской Федерации 

(подразделения вневедомственной охраны войск 

национальной гвардии Российской Федерации), 

территориального органа Министерства внутренних дел 

Российской Федерации и территориального органа 

Министерства Российской Федерации по делам гражданской 

обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 

последствий стихийных бедствий. 

-Лицо, передавшее информацию об угрозе совершения или о 

совершении террористического акта, фиксирует 

(записывает) фамилию, имя, отчество (при наличии), 

занимаемую должность лица, принявшего информацию, а 

также дату и время ее передачи. 

При направлении такой информации с использованием 

средств факсимильной связи лицо, передающее 

информацию, удостоверяет сообщение своей подписью. 

-Должностное лицо, осуществляющее непосредственное 

руководство деятельностью работников на объекте 

(территории) (лицо, его замещающее), при обнаружении 

угрозы совершения террористического акта на объекте 

(территории) или получении информации об угрозе 

совершения террористического акта на объекте 

(территории) обеспечивает: 

а) оповещение работников, обучающихся и иных лиц, 

находящихся на объекте (территории), об угрозе совершения 

террористического акта; 

б) безопасную и беспрепятственную эвакуацию работников, 

обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте 

(территории); 



 в) усиление охраны и контроля пропускного и 

внутриобъектового режимов, а также прекращение 

доступа людей и транспортных средств на объект 

(территорию); 

г) беспрепятственный доступ на объект (территорию) 

оперативных подразделений территориальных органов 

безопасности, территориальных органов Министерства 

внутренних дел Российской Федерации, 

территориальных органов Федеральной службы войск 

национальной гвардии Российской Федерации 

(подразделений вневедомственной охраны войск 

национальной гвардии Российской Федерации) и 

территориальных органов Министерства Российской 

Федерации по делам гражданской обороны, 

чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий 

стихийных бедствий. 

-дать вахтеру распоряжение о передаче посредством 

системы оповещения или любым доступным способом 

сообщения: «ВНИМАНИЕ! ЭВАКУАЦИЯ, 

ЗАЛОЖЕНА БОМБА!»; 

-обеспечить открытие и доступность коридоров и 

эвакуационных выходов; 

- обеспечить контроль за осуществлением эвакуации 

людей в соответствии с планом эвакуации; 

- по завершении эвакуации дать указание об 

информировании родителей (законных 

представителей) о временном прекращении учебного 

процесса; 

-направить к месту сбора назначенных лиц для 

осуществления контроля за передачей обучающихся 

родителям (законным представителям); 

-находиться вблизио бъекта до прибытия 

оперативных служб; 

-после завершения   работы оперативных служб 

и         по       их рекомендациям обеспечить 

проведение мероприятий по ликвидации последствий 

происшествия 

в) усиление охраны и контроля пропускного и 

внутриобъектового режимов, а также прекращение доступа 

людей и транспортных средств на объект (территорию); 

г) беспрепятственный доступ на объект (территорию) 

оперативных подразделений территориальных органов 

безопасности, территориальных органов Министерства 

внутренних дел Российской Федерации, территориальных 

органов Федеральной службы войск национальной гвардии 

Российской Федерации (подразделений вневедомственной 

охраны войск национальной гвардии Российской 

Федерации) и территориальных органов Министерства 

Российской Федерации по делам гражданской обороны, 

чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий 

стихийных бедствий. 

-дать вахтеру распоряжение о передаче посредством 

системы оповещения или любым доступным способом 

сообщения: 

«ВНИМАНИЕ! ЭВАКУАЦИЯ, ЗАЛОЖЕНА БОМБА!»; 

-обеспечить открытие и доступность коридоров и 

эвакуационных выходов; 

- обеспечить контроль за осуществлением эвакуации людей 

в соответствии с планом эвакуации; 

-по завершении эвакуации дать указание об 

информировании    родителей    (законных представителей)  

о временном прекращении учебного процесса; 

- направить к месту сбора назначенных лиц для 

осуществления контроля за передачей обучающихся 

родителям (законным представителям); 

-находиться вблизи объекта до прибытия 

оперативных служб; 

- после завершения работы оперативных служб и по их 

рекомендациям обеспечить проведение мероприятий по 

ликвидации последствий происшествия. 

Персонал -находиться на безопасном расстоянии -при нахождении рядом с обнаруженным 



 (см. Приложение) от взрывного устройства до прибытия 

руководителя и далее действовать в соответствии с его 

указаниями; 

-при объявлении эвакуации приступить к эвакуации, 

уводя за собой обучающихся, находящихся поблизости  

и далее действовать в соответствии с планом 

эвакуации; 

- при нахождении в помещении, не допуская паники 

обеспечить  отключение всех  имеющихся в 

помещении средств связи  и иных приборов 

(приспособлений), в том числе предназначенных для 

обеспечения учебного процесса; 

-по возможности отключить на объекте электричество и 

газоснабжение, предварительно убедившись в 

отсутствии людей в лифтах и других помещениях, 

выход из которых может быть заблокирован при 

отключении электричества.         Отключение не 

производится в случаях, когда взрывное устройство 

каким-либо образом соединено с указанными 

коммуникациями; 

-по возможности открыть все окна и двери для 

рассредоточения ударной волны; 

-обеспечить проведение эвакуации обучающихся, при  

возможности с личными (ценными) вещами, теплой 

одеждой к месту сбора в соответствии с планом 

эвакуации (в зимний период принять все возможные 

меры к исключению случаев обморожения 

обучающихся); 

-убедившись в полной эвакуации из помещения с 

внешней стороны дверей  поставить отметку 

«ЭВАКУИРОВАНО» любым доступным способом; 

-по указанию руководителя осуществить проверку 

помещений на предмет эвакуации людей и о 

результатах сообщить руководителю или назначенному 

им лицу; 

-по указанию руководителя обеспечить 

информирование родителей (законных 

представителей) о временном прекращении учебного 

процесса; 

предметом, похожим на взрывное устройство громко 

обратиться к окружающим «ЧЬЯ CУMKA (ПAKET, 

КОРОБКА)?», если ответа не последовало, отвести 

окружающих на безопасное расстояние; 

-обеспечить незамедлительное информирование 

руководителя об обнаружении взрывного устройства любым 

доступным способом; 

- находиться на безопасном расстоянии (см. Приложение) 

от взрывного устройства до прибытия руководителя и далее 

действовать в соответствии с его указаниями; 

- при объявлении эвакуации приступить к эвакуации, 

уводя за собой обучающихся, находящихся поблизости и 

далее действовать в соответствии с планом эвакуации; 

-при нахождении в помещении, не допуская паники 

обеспечить отключение всех имеющихся в помещении 

средств связи и иных приборов (приспособлений), в том 

числе предназначенных для обеспечения учебного процесса; 

-по возможности отключить на объекте электричество и 

газоснабжение, предварительно убедившись в отсутствии 

людей в лифтах и других помещениях, выход из которых 

может быть заблокирован при отключении электричества. 

Отключение не производится в случаях, когда взрывное 

устройство каким-либо образом соединено с указанными 

коммуникациями; 

-по возможности открыть все окна и двери для 

рассредоточения ударной волны; 

-обеспечить  проведение эвакуации обучающихся, при 

возможности с личными (ценными) вещами, теплой одеждой 

к месту сбора в соответствии с планом эвакуации (в зимний 

период принять все возможные меры к  исключению 

случаев обморожения обучающихся); 

- убедившись в полной эвакуации из помещения с внешней  

стороны дверей поставить отметку «ЭВАКУИРОВАНО» 

любым доступным способом; 

- по указанию руководителя осуществить проверку 

помещений на предмет эвакуации людей и о результатах 

сообщить руководителю или назначенному им лицу; 



 -обеспечить по указанию руководителя или 

назначенных им лиц передачу обучающихся родителям  

(законным представителям); 

- после завершения работы оперативных служб и по 

распоряжению руководителя обеспечить проведение 

мероприятий по ликвидации 

последствий происшествия. 

- по указанию руководителя обеспечить информирование 

родителей (законных представителей) о временном 

прекращении учебного процесса; 

-обеспечить по указанию руководителя или назначенных им  

лиц передачу обучающихся родителям (законным 

представителям); 

— после завершения работы оперативных служб и по 

распоряжению руководителя обеспечить проведение 

мероприятий по ликвидации последствий происшествия. 

Обучающиеся -проследовать на  безопасное расстояние 

(см. Приложение) от предполагаемого взрывного 

устройства (места его проноса или провоза); 

-действовать по распоряжению руководителя, 

охранника или работника организации; 

-в случае эвакуации сохранять спокойствие, отключить 

средства связи; 

-оказывать помощь и поддержку другим обучающимся 

только по указанию работников организации. 

- не  трогать и не приближаться к оставленным  другими 

лицами (бесхозным) предметам; 

-в случае обнаружения оставленного другими 

лицами (бесхозного) предмета громко обратиться к 

окружающим «ЧЬЯ CУMKA (ПAKET, КОРОБКА)?», если 

ответа не последовало сообщить ближайшему работнику 

организации, либо обучающемуся старшего возраста; 

-проследовать на безопасное расстояние (см. Приложение) 

от предполагаемого взрывного устройства (места его 

проноса или провоза); 

-действовать по распоряжению руководителя, охранника 

или работника организации; 

-в случае эвакуации сохранять спокойствие, отключить 

средства связи; 

-оказывать помощь и поддержку другим обучающимся 

только по указанию работников организации. 

Вахтер - при обнаружении в ходе осмотра запрещенного к 

проносу предмета работник, проводящий осмотр, 

подает другому работнику охранной организации (при 

наличии) (наблюдающему за входным шлюзом (при 

наличии) через укрепленное окно пункта охраны или с 

помощью камер видеонаблюдения) сигнал блокировки 

дверей либо сам принимает все меры по недопущению 

лица на объект; 

-блокирует внутреннюю дверь объекта, активирует 

кнопку тревожной сигнализации, фиксирует точное 

время происшествия и сообщает о происшествии 

РУKOBOДСTBО ОРГАНИЗАЦИИ; 

-в зависимости от опасности нарушения (в том числе, от 

вида обнаруженного предмета, запрещенного к 

-по указанию руководителя организации прибыть к месту 

обнаружения взрывного устройства для оценки обстановки; 

определить зону опасности и принять меры к ограждению и  

охране подходов к опасной зоне; для оцепления опасной  

зоны при нехватке собственных сил охрана может привлечь 

персонал охраняемого объекта. 

-не допускать в оцепленную зону людей и транспорт до 

завершения работы оперативных служб; 
-обеспечить открытие и доступность коридоров и 

эвакуационных выходов; 

-осуществлять контроль за проведением эвакуации людей в 

соответствии с планом эвакуации; 



 проносу) и прогнозируемой опасности нарушителя 

принимает одно из решений: 

-не задерживая нарушителя, предложить ему подождать 

у входа на объект, пока не будет получено разрешение 

на проход от старшего охраны (при этом фактически 

ожидая прибытие оперативных служб для 

дополнительной проверки и возможного задержания 

нарушителя); 

-принять решение на самостоятельное задержание 

нарушителя (при уверенности в возможности и 

эффективности таких действий, а также отсутствии 

риска для окружающих людей); 

-задержать нарушителя в форме блокирования во 

входном  шлюзе (при наличии) до  прибытия 

оперативных служб и находиться в это время в шлюзе 

вместе с  нарушителем,   либо, в зависимости от 

ситуации, самому выйти за внешнюю дверь объекта, 

оставив нарушителя в шлюзе (при этом работник 

охраны по сигналу другого работника охраны (при 

наличии) блокирует также и внешнюю дверь объекта); 

не задерживая нарушителя, предложить ему покинуть 

территорию объекта в связи с невозможностью его 

допуска с запрещенным предметом и проводить его за 

территорию  (в связи  с  малой  опасностью 

обнаруженного предмета, либо наоборот, в связи с 

высокой опасностью предмета — исключая риск для 

жизни и здоровья людей на территории объекта); 

-обеспечить   по указанию руководителя 

незамедлительную  передачу сообщения 

«ВНИМАНИЕ! ЭВАКУАЦИЯ, ЗАЛОЖЕНА 

БОМБА!» посредством системы оповещения либо иным 

доступным способом; 

-определить зону опасности и принять меры 

к ограждению и охране подходов к опасной зоне; 

- не допускать в оцепленную зону людей и транспорт 

до завершения работы группы обезвреживания; 

- обеспечить открытие и доступность коридоров 

И ЭВАKУАЦИОННЫХ ВЫХОДОВ; 

-находиться вблизи объекта и наблюдать за ним до прибытия 

оперативных служб и в дальнейшем действовать по 

распоряжениям руководителя; 

-поддерживать постоянную связь с дежурной частью 

службы охраны, а также с прибывающими нарядами 

оперативных служб, докладывая о принимаемых  мерах 

и складывающейся на месте происшествия 

обстановке; 

-обеспечить беспрепятственный доступ к месту 

происшествия оперативных служб; 

-оказать содействие оперативным службам в 

осмотре объекта с целью обнаружения иного взрывного 

устройства и посторонних лиц; 

-после завершения работы оперативных служб и по 

распоряжению руководителя обеспечить проведение 

мероприятий по ликвидации последствий происшествия. 



 - осуществлять контроль за проведением эвакуации 

людей в соответствии с планом эвакуации; 

- находиться вблизи объекта и наблюдать за ним до 

прибытия оперативных служб и в дальнейшем 

действовать по распоряжениям руководителя; 

- поддерживать постоянную связь с дежурной частью 

службы охраны, а также с прибывающими нарядами 

оперативных служб, докладывая о принимаемых мерах 

и складывающейся на месте происшествия обстановке; 

- обеспечить беспрепятственный доступ к месту 

происшествия оперативных служб; 

- оказать содействие оперативным службам в осмотре 

объекта с целью обнаружения иного ВЗРЫВНОГО 

УСТРОЙСТВА И ПОСТОРОННИХ ЛИЦ; 

- после завершения работы оперативных служб и по 

распоряжению руководителя обеспечить проведение 

мероприятий по ликвидации последствий 
происшествия. 

 

2.2.3.Захват заложников 

Категория 
персонала 

Действия 

Руководство 

(директор и его 

заместители) 

- При обнаружении угрозы совершения террористического акта на объекте (территории), получении информации (в  

том числе анонимной) об угрозе совершения или о совершении террористического акта на объекте (территории)  

должностное лицо, осуществляющее непосредственное руководство деятельностью работников объекта (территории) 

(уполномоченное им лицо), незамедлительно информирует об этом с помощью любых доступных средств связи  

территориальный орган безопасности, территориальный орган Федеральной службы войск национальной гвардии  

Российской Федерации (подразделения вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской  

Федерации), территориальный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации и территориальный орган  

Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 

последствий стихийных бедствий по месту нахождения объекта (территории), а также орган (организацию), 

являющийся правообладателем объекта (территории), и вышестоящий орган (организацию); 

- незамедлительно информировать о захвате заложников руководителя в случае его отсутствия на объекте; 

-При направлении информации об угрозе совершения или о совершении террористического акта на объекте 

(территории) лицо, передающее указанную информацию с помощью средств связи, сообщает: 

а) свою фамилию, имя, отчество (при наличии) и занимаемую должность; 

б) наименование объекта (территории) и его точный адрес; 

в) дату и время получения информации об угрозе совершения или о совершении террористического акта на объекте  

(территории); 



 г) характер информации об угрозе совершения террористического акта или характер совершенного 

террористического акта; 

д) количество находящихся на объекте (территории) людей; 

е) другие значимые сведения по запросу территориального органа безопасности, территориального органа 

Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации (подразделения вневедомственной охраны 

войск национальной гвардии Российской Федерации), территориального органа Министерства внутренних дел  

Российской Федерации и территориального органа Министерства Российской Федерации по делам гражданской  

обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий. 

-Лицо, передавшее информацию об угрозе совершения или о совершении террористического акта, фиксирует 

(записывает) фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую должность лица, принявшего информацию, а также 

дату и время ее передачи. 

При направлении такой информации с использованием средств факсимильной связи лицо, передающее информацию, 

удостоверяет сообщение своей подписью. 

-Должностное лицо, осуществляющее непосредственное руководство деятельностью работников на объекте 

(территории) (лицо, его замещающее), при обнаружении угрозы совершения террористического акта на объекте 

(территории) или получении информации об угрозе совершения террористического акта на объекте (территории) 

обеспечивает: 

а) оповещение работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте (территории), об угрозе совершения 

террористического акта; 

б) безопасную и беспрепятственную эвакуацию работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте 

(территории); 

в) усиление охраны и контроля пропускного и внутриобъектового режимов, а также прекращение доступа людей и 

транспортных средств на объект (территорию); 

г) беспрепятственный доступ на объект (территорию) оперативных подразделений территориальных органов 

безопасности, территориальных органов Министерства внутренних дел Российской Федерации, территориальных 

органов Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации (подразделений 

вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации) и территориальных органов  

Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 

последствий стихийных бедствий. 

-незамедлительно прибыть к месту захвата заложников и не приближаясь к нарушителю, оценить обстановку и принять 

решение о направлениях и способах эвакуации людей; 

-при возможности лично и через назначенных лиц вести наблюдение за нарушителем и его перемещениями, находясь 

на безопасном удалении до прибытия оперативных служб; 

-по собственной инициативе в переговоры с нарушителем не вступать и иными действиями его не провоцировать; 

-по завершении эвакуации дать указание об информировании родителей (законных представителей) о временном 

прекращении учебного процесса; 

-направить к месту сбора назначенных лиц для осуществления контроля за передачей обучающихся родителям 

(законным представителям); 
-по прибытии оперативных служб действовать согласно их распоряжениям; 



 - после завершения работы оперативных служб и по их рекомендациям обеспечить через назначенных 
лиц проведение мероприятий по ликвидации последствий происшествия. 

Персонал - при нахождении рядом с местом захвата заложников попытаться покинуть опасную зону, уводя 

за собой находящихся поблизости людей; 

-при невозможности таких действий оставаться на месте, не провоцировать нарушителя, выполнять его требования, не 

допускать паники среди обучающихся и персонала, не переключать на себя внимание нарушителя; 

-при нахождении в помещении вблизи места захвата заложников, обеспечить блокирование входов всеми доступными 

средствами, в том числе мебелью; 

-принять меры к прекращению паники и громких разговоров (звуков) в помещении; 

-обеспечить размещение людей наиболее безопасным из возможных способов, как можно дальше от входов, ближе к 

капитальным стенам, ниже уровня оконных проемов, под прикрытием мебели; 

-принять меры к переводу всех имеющихся в помещении средств связи и иных приборов (приспособлений), в том числе 

предназначенных для обеспечения учебного процесса в беззвучный режим либо их отключению; 

-не допускать общения обучающихся и персонала по любым средствам связи; 

-обеспечить передачу информации о захвате заложников руководству любым доступным способом при 

-обеспечить информирование оперативных служб любым доступным способом при возможности; 

ожидать прибытия оперативных служб, разблокировать входы и покидатьпомещения только 

по команде руководства либо оперативных служб; 

-при нахождении вне опасной зоны (далеко от места захвата заложников) обеспечить проведение эвакуации  людей, 

при возможности с личными (ценными) вещами, теплой одеждой к месту сбора в соответствии с планом эвакуации 

(в зимний период принять все возможные меры к исключению случаев обморожения обучающихся); 

-убедившись в полной эвакуации из помещения при возможности закрыть входы; 

-по      указанию       руководства осуществить проверку        помещений    на        предмет         эвакуации      людей, 

о результатах сообщить руководству; 

-по указанию руководства обеспечить информирование родителей (законных представителей) 

обучающихся о временном прекращении учебного процесса; 

-обеспечить по указанию руководства передачу обучающихся родителям (законным представителям); 

-после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководства обеспечить проведение мероприятий 

по ликвидации последствий происшествия; 

-во время проведения операции по освобождению: 

лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться; 

по возможности держаться подальше от проемов дверей и окон; 

при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови; 

не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию, или от них, так как они могут посчитать бегущих за 

преступников. 

Обучающиеся - при нахождении рядом с местом захвата заложников попытаться покинуть опасную зону, при 

невозможности таких действий оставаться на месте, не провоцировать нарушителя, выполнять его требования, 

-сохранять спокойствие и не допускать паники, вести себя как можно незаметнее 

и не переключать на себя внимание нарушителя; 



 -при нахождении в помещении вблизи места захвата заложников помочь работникам организации заблокировать  

входы, в том числе с помощью мебели (самостоятельно заблокировать входы, если рядом не оказалось работника), 

сохранять спокойствие, разговаривать тихо, внимательно слушать и выполнять указания работника организации; 

-разместиться наиболее безопасным из возможных способов: как можно дальше от входов, ближе к капитальным 

стенам, ниже уровня оконных проемов, под прикрытием мебели; 

-переключить средства связи в бесшумный режим либо выключить их; 

-оказать помощь и поддержку другим обучающимся только по указанию работника организации; 

-разблокировать выходы и выходить из помещения только по указанию работника организации, руководителя или 

оперативных служб; 

-во время проведения операции по освобождению: 

лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться; по возможности держаться подальше от проемов дверей 

и окон; 

при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови; 

не бежать навстречу сотрудникам, проводящим операцию, или от них, так как они могут посчитать бегущих за 

преступников. 

Вахтер - обеспечить незамедлительную передачу тревожного сообщения, зафиксировать время события; 

- при возможности (отсутствии угрозы себе и окружающим) сообщить о происшествии и требованиях 

преступников дежурному территориального органа внутренних дел, уведомить территориальные органы ФСБ России 

и МЧС России, сообщить старшему наряда и дежурному по службе охраны, администрации объекта; 

- при возможности поддерживать постоянную связь с дежурной частью службы охраны, а также прибывающими  

сотрудниками оперативных служб, докладывая о принимаемых мерах и складывающейся на месте происшествия 

обстановке; 

- при непосредственном контакте с преступниками не допускать действий, которые могут спровоцировать их к  

применению оружия, взрывных устройств, иных опасных предметов и веществ; выполнять требования преступников,  

если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей; не противоречить преступникам, не рисковать  

жизнью окружающих и своей собственной, не вступать с ними в переговоры по своей инициативе; на совершение 

любых действий спрашивать разрешение у преступников; 

- систему оповещения не использовать; 

- обеспечить открытие и доступность коридоров и эвакуационных выходов; 

- осуществлять контроль за проведением эвакуации людей в соответствии с планом эвакуации; 

- обеспечить беспрепятственный доступ оперативных служб к месту происшествия; 

- находиться на объекте до прибытия оперативных служб и в дальнейшем действовать в соответствии с указаниями  

руководства; 

- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководства обеспечить проведение мероприятий 

по ликвидации последствий происшествия. 

 

 Срабатывание на территории МБУДО ДДТ взрывного устройства, в том числе доставленного беспилотным летательным аппаратом 

 

Категория Действия 



персонала  

Руководство 

(директор и его 

заместители) 

- незамедлительно информировать о происшествии оперативные службы; 

- незамедлительно информировать о срабатывании взрывного устройства (организацию) - правообладателя объекта 

(территории), вышестоящий орган (организацию), а также руководителя в случае его отсутствия на объекте; 

- незамедлительно прибыть к месту происшествия и, не приближаясь к нему, оценить обстановку и принять решение  

о направлениях и способах эвакуации людей; 

- обеспечить любым доступным способом информирование людей, находящихся в близлежащих к опасной зоны  

помещениях, о происшествии и необходимости эвакуации в целях недопущения жертв в случае возможной повторной 

детонации, если одним БПЛА было доставлено несколько взрывных устройств; 

- через назначенных лиц вести наблюдение за местом происшествия, находясь на безопасном удалении до прибытия  

оперативных служб; 

- обеспечить эвакуацию людей в соответствии с планом эвакуации; 

- по завершении эвакуации дать указание об информировании родителей (законных представителей) о временном  

прекращении учебного процесса; 

- направить к месту сбора назначенных лиц для осуществления контроля за передачей обучающихся родителям  

(законным представителям); 

- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб; 

- по прибытии оперативных служб действовать согласно их распоряжениям; 

- после завершения работы оперативных служб и по их рекомендациям обеспечить через назначенных лиц проведение 

мероприятий по ликвидации последствий происшествия. 

Персонал - при нахождении рядом с местом взрыва попытаться покинуть опасную зону, уводя за собой находящихся поблизости 

людей; 

- находиться на безопасном расстоянии от места взрыва до прибытия руководителя и далее действовать в соответствии 

с его указаниями; 

- обеспечить проведение эвакуации обучающихся, при возможности с личными (ценными) вещами, теплой одеждой к  

месту сбора в соответствии с планом эвакуации (в зимний период принять все возможные меры к исключению случаев 

обморожения обучающихся); 

- при нахождении в помещении, не допуская паники обеспечить отключение всех имеющихся в помещении средств  

связи и иных приборов (приспособлений), в том числе предназначенных для обеспечения учебного процесса; 

- по возможности отключить на объекте электричество и газоснабжение, предварительно убедившись в отсутствии 

людей в лифтах и других помещениях, выход из которых может быть заблокирован при отключении электричества; 

- по возможности открыть все окна и двери для рассредоточения ударной волны при возможной повторной детонации; 

- убедившись в полной эвакуации из помещения с внешней стороны дверей поставить отметку «ЭВАКУИРОВАНО»  

любым доступным способом; 

- по указанию руководителя осуществить проверку помещений на предмет эвакуации людей и о результатах сообщить 

руководителю или назначенному им лицу; 

- по указанию руководителя обеспечить информирование родителей (законных представителей) о временном 

прекращении учебного процесса; 



 - по указанию руководителя или назначенных им лиц обеспечить передачу обучающихся родителям (законным 

представителям); 

- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководителя обеспечить проведение мероприятий 

по ликвидации последствий происшествия. 

Обучающиеся - проследовать на безопасное расстояние от места происшествия; 

- действовать по распоряжению руководителя, вахтера или работника МАУ ДО ЦДТ; 

- отключить средства связи, в случае эвакуации сохранять спокойствие; 
- оказывать помощь и поддержку другим обучающимся только по указанию работников МАУ ДО ЦДТ. 

Вахтер - обеспечить незамедлительную передачу тревожного сообщения, зафиксировать время события; 

- обеспечить по указанию руководителя незамедлительную передачу сообщения «ВНИМАНИЕ!  

ЭВАКУАЦИЯ, СРАБОТКА ВЗРЫВНОГО УСТРОЙСТВА!» посредством системы оповещения либо 

любым доступным способом; 

- по указанию руководителя организации прибыть к месту срабатывания взрывного устройства 

для оценки обстановки; 

- определить зону опасности на случай повторной детонации и принять меры к ограждению и охране 

подходов к опасной зоне; 

- для оцепления опасной зоны при нехватке собственных сил охрана может привлечь персонал 

охраняемого объекта; 

- не допускать в оцепленную зону людей и транспорт до завершения работы оперативных служб; 

- обеспечить открытие и доступность коридоров и эвакуационных выходов; 

- осуществлять контроль за проведением эвакуации людей в соответствии с планом эвакуации; 

- находиться вблизи места происшествия и наблюдать за ним до прибытия оперативных служб 

и в дальнейшем действовать по распоряжениям руководителя; 

- при возможности оказать первую помощь пострадавшим; 

- поддерживать постоянную связь с дежурной частью службы охраны, а также с прибывающими 

нарядами оперативных служб, докладывая о принимаемых мерах и складывающейся на месте  

происшествия обстановке; 

- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб; 

- оказать содействие оперативным службам в осмотре объекта с целью обнаружения иного взрывного 

устройства и посторонних лиц; 

- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководителя обеспечить проведение мероприятий 

по ликвидации последствий происшествия. 

 

 Нападение с использованием горючих жидкостей 

 

Категория 
персонала 

Действия 

Руководство 
(руководитель и 

- незамедлительно информировать о происшествии оперативные службы; 
- незамедлительно информировать о происшествии (организацию) - правообладателя объекта 



его заместители) (территории), вышестоящий орган (организацию), а также руководителя в случае его отсутствия на объекте; 
- незамедлительно прибыть к месту происшествия и, не приближаясь к нему, оценить обстановку и принять решение 

о направлениях и способах эвакуации людей; 

- обеспечить эвакуацию людей в соответствии с планом эвакуации; 

- по завершении эвакуации дать указание об информировании родителей (законных представителей) о временном 

прекращении учебного процесса; 

- направить к месту сбора назначенных лиц для осуществления контроля за передачей обучающихся родителям 

(законным представителям); 

- обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия оперативных служб; 

- по прибытии оперативных служб действовать согласно их распоряжениям; 

- после завершения работы оперативных служб и по их рекомендациям обеспечить через назначенных лиц проведение 

мероприятий по ликвидации последствий происшествия. 

Персонал - находиться на безопасном расстоянии от места происшествия до прибытия руководителя и далее действовать в  

соответствии с его указаниями; 

- при объявлении эвакуации приступить к эвакуации, уводя за собой обучающихся, находящихся поблизости и далее  

действовать в соответствии с планом эвакуации; 

- по возможности отключить на объекте электричество и газоснабжение, предварительно убедившись в отсутствии  

людей в лифтах и других помещениях, выход из которых может быть заблокирован при отключении электричества; 

- по возможности закрыть все окна для предотвращения доступа в здание кислорода; 
- обеспечить проведение эвакуации обучающихся, при возможности с личными (ценными) вещами, теплой одеждой к  

месту сбора в соответствии с планом эвакуации (в зимний период принять все возможные меры к исключению случаев 

обморожения обучающихся); 

- убедившись в полной эвакуации из помещения с внешней стороны дверей поставить отметку «ЭВАКУИРОВАНО»  

любым доступным способом; 

- по указанию руководителя осуществить проверку помещений на предмет эвакуации людей и о результатах сообщить 

руководителю или назначенному им лицу; 

- по указанию руководителя обеспечить информирование родителей (законных представителей) о временном 

прекращении учебного процесса; 

- обеспечить по указанию руководителя или назначенных им лиц передачу обучающихся родителям (законным  

представителям); 

- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководителя обеспечить проведение мероприятий 

по ликвидации последствий происшествия. 

Обучающиеся - сохранять спокойствие, не допускать возникновения паники, строго следовать инструкциям персонала, покидать 

помещения в сторону эвакуационного выхода, строясь в колонну по два человека; 

- соблюдать осторожность, не толкать впереди идущих по лестнице; 
- выйдя к лестнице, обучающиеся одного объединения должны держаться вместе, не бежать толпой и организованно 

спускаться только с одной стороны лестницы, оставляя другую сторону для прохода; 



 - все обучающие, которые не присутствуют в объединении, во время сигнала тревоги (находятся в туалете, коридоре 
и т.п.) должны немедленно вернуться в кабинет либо присоединиться к любому другому объединению, начавшему 

эвакуацию, покинув здание МАУ ДО ЦДТ, обязательно присоединиться к своему объединению. 

Вахтер - обеспечить незамедлительную передачу тревожного сообщения, зафиксировать время события; 

- доложить руководителю о факте происшествия и возникновения пожара; 

- обеспечить по указанию руководителя незамедлительную передачу сообщения «ВНИМАНИЕ!  

ЭВАКУАЦИЯ, ПОЖАРНАЯ ТРЕВОГА!» посредством системы оповещения либо любым доступным 

способом; 

- обеспечить открытие и доступность коридоров и эвакуационных выходов, разблокирование 

турникетов системы контроля и управления доступом; 

- обеспечить эвакуацию обучающихся и персонала из здания согласно плана эвакуации; 

- обеспечить прекращение доступа людей и транспортных средств на объект (за исключением 

сотрудников оперативных служб и спецтранспорта); 

- при возможности отслеживать направление движения нарушителя и его действия; 

- проверить отсутствие обучающихся и персонала во всех помещениях здания, в которые возможен  

доступ без угрозы здоровью; 

- при возможности оказать первую помощь пострадавшим; 
- по прибытии пожарно-спасательного подразделения проинформировать руководителя тушения 

пожара об эвакуируемых людях, особо обратив внимание на места, где возможно остались люди, 

а также о конструктивных и технологических особенностях объектов образовательной организации, 

сообщить другие сведения, необходимые для успешной ликвидации пожара; 

- после завершения работы оперативных служб и по распоряжению руководителя обеспечить проведение мероприятий 

по ликвидации последствий происшествия. 

 

Инструкцию разработал: 

 

Заместитель директора по ОТ и ТБ                                                                                                                                                                 Воробьева Е.В. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

1. Действия при поступлении угрозы по телефону 

 

 При поступлении угрозы немедленно доложите об этом директору МБУДО ДДТ или лицу, его замещающему, для принятия соответствующих 

мер и сообщения о поступившей угрозе в правоохранительные органы и в комитет образования г.Курска.  

 Постарайтесь записать разговор с помощью телефонного аппарата или дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге.  

 Не распространяйтесь о факте разговора и его содержании, максимально ограничьте число людей, владеющих информацией.  

 По ходу разговора отметьте пол, возраст звонившего и особенности его речи: 

— голос (громкий или тихий, низкий или высокий); 

— темп речи (быстрый или медленный); 

— произношение (отчетливое, искаженное, с заиканием, «шепелявое», наличие акцента или диалекта);  

— манера речи (развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями). 

 Обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, звук теле - или радиоаппаратуры, голоса и 

др.). 

 Отметьте характер звонка (городской или междугородный). 

 Обязательно зафиксируйте точное время начала разговора и его продолжительность. 

 В любом случае постарайтесь в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы:  

          – куда, кому, по какому телефону звонит этот человек? 

— какие конкретно требования он выдвигает? 

— выдвигает требования лично он, выступает в роли посредника или представляет какую-то группу лиц? 

— на каких условиях он или они согласны отказаться от задуманного?  

— как и когда с ним (с ними) можно связаться? 

— кому вы можете или должны сообщить об этом звонке?  

 Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия вами и вашим руководством решений или 

совершения каких-либо действий. 

 Если возможно, еще в процессе разговора сообщите о нем руководству МБУДО ДДТ, если нет, то немедленно после его окончания. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

2.Действия при поступлении угрозы в письменной форме 

 

 После получения такого документа обращайтесь с ним максимально осторожно. По возможности уберите его в чистый плотно закрываемый 

полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жесткую папку. 

 Постарайтесь не оставлять на документе отпечатков своих пальцев. 

 Вскрытие конверта, в который упакован документ, производите только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами. 

 Сохраните документ с текстом, конверт и любые вложения в него, упаковку. 

 Не расширяйте круг лиц, знакомых с содержанием документа. 

 Анонимные материалы направляются в правоохранительные органы с сопроводительным письмом, в котором дается их описание (вид, 

количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также 

обстоятельств, связанных с распространением, обнаружением или получением материалов. 

 Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать надписи, подчеркивать или обводить отдельные места в 

тексте, писать резолюции и указания. Такие материалы запрещается мять и сгибать. При написании резолюций и другой информации на 

сопроводительных документах не должно оставаться продавленных следов на анонимных материалах. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 3 

3.Действия при угрозе химического или биологического терроризма 

 

 При обнаружении или установлении фактов применения химических и биологических веществ в образовательном учреждении или на его 

территории необходимо немедленно сообщать об этом руководителю МБУДО ДДТ или лицу, его замещающему, в правоохранительные органы и в 

органы ГО и ЧС. 

 В случае реального поражения химическим веществом пострадавшего следует немедленно вывести (вынести) на свежий воздух и оказать ему 

первую медицинскую помощь: обеспечить тепло и покой, при необходимости — промывание желудка, кислородное или искусственное дыхание, 

прием необходимых медицинских препаратов, после чего направить пострадавшего в медицинское учреждение.  

 При угрозе эпидемии или воздействия биологических агентов необходимо максимально сократить контакты с другими людьми, прекратить 

посещение общественных мест, не выходить без крайней необходимости на улицу. Выходить можно только в средствах индивидуальной защиты, 

хотя бы простейших, таких как ватно-марлевые повязки, наглухо застегнутая верхняя одежда с капюшоном, сапоги и перчатки. 



Приложение 4  

 

РЕКОМЕНДУЕМЫЕ РАССТОЯНИЯ 

ДЛЯ ЭВАКУАЦИИ И ОЦЕПЛЕНИЯ ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ ВЗРЫВНОГО УСТРОЙСТВА 

ИЛИ ПОХОЖЕГО НА НЕГО ПРЕДМЕТА 

 

1. Граната РГД-5 – 50 метров 

2. Граната Ф-1 – 200 метров 

3. Тротиловая шашка массой 200 граммов – 45 метров 

4. Тротиловая шашка массой 400 граммов – 55 метров 

5. Пивная банка 0,33 литра – 60 метров 

7. Чемодан (кейс) – 230 метров 

8. Дорожный чемодан – 350 метров 

9. Автомобиль типа «Жигули» – 460 метров 

10. Автомобиль типа «Волга» – 580 метров 

11. Микроавтобус – 920 метров 

12. Грузовая автомашина (фургон) – 1240 

 

 

 

 

 

 

 

 


